
Sukladno tlanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 12011.6 - ZJN
2016) direktor Dru5tva Gradska plinara Bjelovar d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruiitelj) dana
06.02.2020. godine, donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
elanak t.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja financijskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju postupci koji prethode
stvaranju ugovornih odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi posfupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

primjenjivati i druge vaLe(e zakonske i podzakonske akte, kao i inteme akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

Postupci jednostarme nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja, iztJzev

predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

SPRIEEAVANIE SUKOBA INTERESA

elanak z.

O sukobu interesa na odgovarajuii naiin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PRAVILA POSTUPANJA
elanak 3.

Pripremu i provedbu navedenih postupaka provode ovla5tene osobe narutitelja zajedno sa

predstavnicima pojedinih sektoralsluLbilodjela, koji iskaZu potrebu za odredenu nabavu, a

prema potrebi, na temelju ovlaStenja Naruditelja, postupke moZe provesti Gradska plinara
Zagreb d.o.o., Zagreba(ki holding d.o.o., odnosno GradZagreb.

elanak +.

Naruiitelj moZe provoditi istraZivanje trZiSta - analizu trZiSta u svrhu pripreme nabave i
informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom.
Analiza trZiSta obuhvaia prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trZi5tu, te drugim okolnostima koji utjeiu na uvjete nabave.
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elanak s.

Nabavu roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, naruditelj
provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem ponude koja je
prethodno zatraLena pisanim putem, telefaksom, telefonski ili elektronskom po5tom.
Iznimno, nabavu se moZe provesti i bez pisane ponude, prema predraiunu ili radunu
ponuditelja rz obvezno prethodno odobrenje odgovome osobe DruStva.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, pisani poziv za prikupljanjem ponuda moZe se uputiti
prema viSe gospodarskih subjekata, odnosno moZe se objaviti na web stranici Naruiitelja.

elanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn,
naruditelj provodi dokumentacijomlpozivom za prikupljanjem ponuda upuienom prema
najmanje tri gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja, narutitelj moZe provesti nabavu dokumentacijomlpozivom za dostavu ponude
upuienom prema manjem broju gospodarskih subjekata.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave dokumentacijalpoziv za prikupljanjem ponuda moZe
se objaviti na web stranici Naruditelja.

elanak z.

Nabavu procijenjene vrijednosti veie od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robe i
usluge, odnosno manje od 500.000,00 kn za radove, narutitelj provodi
dokumentacijom/pozivom za prikupljanjem ponuda upuienom prema najmanje tri
gospodarska subjekta ili objavom na web stranici Narutitelja.

Iznimno od stavaka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja, naruditelj moZe provesti nabavu dokumentacijomlpozivom za dostavu ponude
upuienom prema manjem broju gospodarskih subjekata.

elanak g.

Ovisno o prirodi predmeta nabave kao i razini trZiSnog natjecanja, dokumentacijalpoziv za
prikupljanjem ponuda moZe se elektroniiki uputiti (elektronskom po5tom) i samo jednom
gospodarskom subjektu odnosno njegovom predstavniku, kada zbog tehnidkih ili
umjetnitkih razloga lli razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor moZe izvriiti
samo odredeni gospodarski subjekt.
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KUMUNIKACIIA

elanak g.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija s gospodarskim subjektima obavlja se

pisanim putem, telefaksom, telefonski ili elekhonskom poStom.

DOKUMENTACIIA/P OZIV ZA PRIKUPLJANIE PONUDA

ilanak 10.

Dokument acljal p o ziv za prikuplj anj em ponu d a sadrZ ava :

1,. naziv i adresu narutitelja,
2. opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije, ako su potrebne
3. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
4. rok zadostavu ponude,
5. naiin dostavljanja ponuda,
6. adresu na koju se ponuda dostavlja (ako se ponuda dostavlja poStom),
7. adresu elektronske po5te na koju se dostavlja ponuda,
8. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronske po5te,
9. ostale potrebne podatke.

elanak lt.
Dokumentacijalpoziv za prikupljanjem ponuda upuiuju se gospodarskim subjektima
pisanim putem, telefaksom, telefonski ili elektronskom poStom.

KRITERIII ZA KVALITATIVNI ODABIR I IAMSTVA

elanak 12.

U dokumentacljilpozivu za prikupljanjem ponuda mogu se odrediti osnove za iskljudenje i
kriteriji za odabir gospodarskog subjekta.

ilanak 13.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traLlti sljedeie vrste
jamstava:

L. jamstvo za ozbiljnost ponude
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelabrosti.

TraZeni uvjeti vezani za jamstva ne smiju biti u suprotnosti s odredbama Zakona o javnoj
nabavi.
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elanak 14.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

P.NUDA 
elanak L5.

Ponuda sadrZi:

popunjen i ovjeren troSkovnik, ako je traZeno,
jamstvo za ozbtljnost ponude, ako je trai,eno,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete koje je u dokumentacljilpozivu za
prikupljanjem ponuda zatr aLio Naruditelj,
naziv i sjediSte Naruditelja,
naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj raduna,
adresa za dostavu po5te, adresa elektronske po5te, kontakt osoba ponuditelja,
predmet nabave,
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednosf
iznos poreza na dodanu vrijednost
cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost
rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja.

ehnak 17.

Ponuditelji dostavljaju ponude Naruditelju elektronskom po5tom, telefaxom ili pisanom
poiiljkom.
Ponude koje se dostavljaju pisanom poSiljkom sadrZavaju naziv i adresu naruditelja, r:.aziv
ponuditelja, naziv predmeta nabave i napomenu ,,NE OTVARAJ".
PonuditeljmoZe do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

elanak 1.8.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 2 (dva) dana.

U sludaju iznimne Zurnosti rok naveden u stavku 1. ovog tlanka moZe se skratiti.
Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda, vraiaju se ponuditelju
neotvorene.
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KRITERIII ZA ODABIR PONUDE

elanak 16.

Ponuditelj izral,ava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Naruditelj to
izriiito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troSkovi i
popusti.



OTVARANIE, PREGLED I OCIENA PONUDA

elanak 19.

Ponude otvaraju najmanje dva dlana strudnog povjerenstva Naruditelja.
Otvaranje ponuda nije javno.

Postupak pregleda i ocjene ponuda, obavljaju struine osobe Naruiitelja, na temelju uvjeta i
zahtleva iz dokumentacije I poziva za prikupljanje ponuda.
O pregledu i ocjeni ponuda, vodi se zapisnik, koji potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva
Naruditelja.
U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, te ovisno o kriteriju za odabir, dlanovi strudnog
povjerenstva Narutitelja, sukladno kriteriju odabira, predlaZu odabir ponude odnosno
poniStenje postupka.
Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Naruditelja.
Postupak ie se poni5titi ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
Postupak se moZe poniStiti ako je cijena ponude veia od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, naruiiteljmoZe i iz drugih opravdanih razlogaponiStiti postupak.

Naruiitelj ie izvrSiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu u roku 15 (petraest) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.
Na odluku o odabiru / odluku o poni5tenju nije dopuitena Zalba.

ZAVRSETAK POSTUPANIA
elanak 20.

Na postupak provedbe jednostar,me nabave Zalba nije dopuStena.
Nabavu robe, radova i/ili usluga iz tlanka 1. ovog Pravilnika, Naruditelj provodi izdavanjem
narudZbenice ili zakljuienjem ugovora, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

ZAVRSNE ODREDBE
elanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLlti Pravih:rik o provedbi postupaka
jednostarme nabave od 30.12.2016. g.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon proteka osam dana raiunajuii od dana donoienja i bit
ie objavljen na web stranici Narutitelja.

Direktor:

Sreiko Ezgeta, ing. stroj

5


